KLINIKUM &

M({e.N KLINIKUM DES UNIVERSITAREN
MEDIZINCAMPUS NIEDERBAYERN

Niederbayern

Das Klinikum Passau ist der zentrale Gesundheitsversorger
in Ostbayern. In 19 Fachabteilungen versorgen wir jahrlich
rund 31.000 Patientinnen und Patienten. Wir, das sind tiber
2.400 Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter — im Mittelpunkt
unseres gemeinsamen Handelns steht der Mensch.

Wir suchen zum nachstmoglichen Zeitpunkt fiir die Klinik fiir Plastische,
Asthetische, Hand- und Wiederherstellungschirurgie eine

Medizinische Fachangestellte m/w/q)
fiir das Chefarztsekretariat

lhre Aufgaben:

» Allgemeine Sekretariatsaufgaben (Terminkoordination, Korrespondenz, Dienstplan-/Urlaubsverwaltung,
Beschaffungsorganisation, Organisation von Fort- und Weiterbildungen)

» Kommunikation mit Kostentrdagern
» Abrechnung
» Patientenaufnahme sowie Planung und Organisation von Fallfiihrungen

» Bereitschaft zur Vertretung innerhalb des MFA-Teams (Begleitung und Assistenz wahrend der plastisch-chirurgischen
Sprechstunde, Assistenz bei der OP Vorbereitung)

Unsere Erwartungen an Sie:
» Sie haben Freude an der Mitgestaltung und Etablierung neuer Strukturen und Prozesse
» Sie sind teamfdhig, sozial kompetent und haben Organisationstalent
» Sie sind motiviert, eigenverantwortlich und selbststandig zu arbeiten
» Qualitatsbewusstsein
» Kenntnisse in der medizinischen Terminologie

» Kenntnisse in der GOA-Abrechnung

Unser Angebot an Sie:

» Abwechslungsreiches und vielfaltiges Patientenspektrum aus den Bereichen der chirurgischen Rekonstruktion,
der Brustchirurgie, der Asthetischen Chirurgie und der Handchirurgie

» Ein motiviertes und professionelles Team, welches sich auf Sie freut
» Gehalt und Arbeitsbedingungen nach dem Tarifvertrag fiir den 6ffentlichen Dienst (TV6D)

» Zusatzversorgung im 6ffentlichen Dienst (ZVK)

Interesse geweckt?

Dann senden Sie lhre Bewerbung bitte an:

Klinikum Passau - Personalabteilung, z.Hd. Tanja Hehberger - Innstrafle 76 - 94032 Passau
Fiir Riickfragen stehen wir lhnen gerne zur Verfiigung:

Klinik fiir Plastische, Asthetische, Hand- und Wiederherstellungschirurgie
Priv.-Doz. Dr. med. habil. Philipp Lamby, Chefarzt Telefon +49 851 5300 7465

Personalabteilung, Tanja Hehberger

E-Mail tanja.hehberger@klinikum-passau.de, Telefon +49 851 5300 7793

Weitere Informationen sowie Hinweise zum Datenschutz im Zusammenhang mit dem Bewerbungsverfahren
finden Sie unter WWW.klinikum-passau.de/karriere



