
Weitere Informationen sowie Hinweise zum Datenschutz im Zusammenhang  
mit dem Bewerbungsverfahren finden Sie unter www.klinikum-passau.de/karriere

Wir suchen zum 01.04.2027 einen

Pfortenmitarbeiter (m/w/d)
in Voll- oder Teilzeit

Ihre Aufgaben
	 »	Führen der Telefonzentrale sowie Vermittlung von Telefongesprächen  
		  innerhalb und außerhalb der Klinik

	 »	Patienten- und Besucherauskunft

	 »	Organisation des Empfangsbereiches

	 »	Bearbeitung der ein- und ausgehenden Post

	 »	Kassenführung

	 »	Diverse administrative Aufgaben

Unsere Erwartungen an Sie
	 »	Ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit und professionelle Umgangsformen

	 »	Serviceorientierung

	 »	Englischkenntnisse

	 »	Berufserfahrung in einem Tätigkeitsfeld mit intensivem Besucherkontakt wünschenswert

	 »	Teamfähigkeit, Belastbarkeit und Organisationsgeschick 

	 »	Bereitschaft zu Schicht-, Nacht-, Wochenend- und Feiertagsarbeit

Unser Angebot an Sie
	 »	Interessante Tätigkeit mit angenehmen Betriebsklima und kollegialer Zusammenarbeit

	 »	Gehalt und Arbeitsbedingungen nach dem Tarifvertrag für den öffentlichen Dienst (TVöD)

	 »	Zusatzversorgung im öffentlichen Dienst (ZVK)

Interesse geweckt?
Dann bewerben Sie sich bitte bis spätestens 30.11.2026 direkt auf der Karriereseite unserer Homepage 
www.klinikum-passau.de/karriere  
und fügen Sie mindestens ein Motivationsschreiben und einen Lebenslauf sowie relevante Zeugnisse bei 
oder senden Sie Ihre Bewerbung an:  
Klinikum Passau  .  Personalabteilung  .  Innstraße 76  .  94032 Passau 

Für Rückfragen stehen wir Ihnen gerne zur Verfügung:
Sekretariat Wirtschaft,	 Telefon 	 +49 851 5300 1669

Das Klinikum Passau ist der zentrale Gesundheitsversorger
in Ostbayern. In 19 Fachabteilungen versorgen wir jährlich rund 
32.000 Patientinnen und Patienten. Wir, das sind über 2.800 
Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter. Im Mittelpunkt
unseres gemeinsamen Handelns steht der Mensch.
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