KLINIKUM &

Das Klinikum Passau nimmt in der Gesundheitsversorgung
Ostbayerns eine zentrale Stellung ein. Pro Jahr werden in den
19 Fachabteilungen {iber 35.000 Patienten stationdr versorgt.
Um das Wohl und die Gesundheit der Patienten sorgen sich
{iber 2.000 Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter.

Wir suchen ab 01.01.2021 oder friiher eine/n

Assistenten/-in w/m/d)
der Klinikleitung in Vollzeit

Sie unterstiitzen unsere Klinikleitung vor allem im administrativen und organisatorischen Bereich.

Ihre Aufgaben

» Eigenverantwortliche Durchfiihrung und Betreuung von Projekten

» Unterstiitzung in allen operativen und organisatorischen Aufgaben

» Organisation und Koordination von Gremiensitzungen

» Selbstdandige Durchfiihrung von Korrespondenz und Recherchen

» Erstellung und Aufbereitung von Vortrdagen, Prasentationen und Statistiken

» Durchfiihrung von Analysen zur Entscheidungsfindung

Unsere Anforderungen

» Abgeschlossenes Studium in Gesundheitsékonomie oder vergleichbare Berufsausbildung;
Voraussetzung ist eine praktische langjahrige Berufserfahrung, moglichst in einer Akutklinik

» Umfassende Kenntnisse im Projektmanagement

» Beherrschen der MS-Office-Programme

» Exzellente Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

» Selbstdndige, strukturierte und zielorientierte Arbeitsweise
» Ausgeprdgte Kommunikations- und Teamfahigkeit

» Souverdnes Auftreten

» Belastbarkeit, Flexibilitdat sowie Loyalitat und Diskretion

Interesse geweckt?

Wenn Sie unser Filhrungsteam durch lhr persdnliches Engagement und |hr Koordinationstalent unterstiitzen wollen,
bewerben Sie sich bitte bis 31. Oktober 2020 mit den tblichen Unterlagen und unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung
direkt auf der Karriereseite unserer Homepage www.klinikum-passau.de/karriere

oder senden Sie Ihre vollstandige Bewerbung an die Personalabteilung:
Klinikum Passau - Personalabteilung - Innstrae 76 - 94032 Passau

Fiir Riickfragen stehen Ihnen der Werkleiter Herr Nowack und die Arztliche Direktorin Frau Prof. Dr. Kuhn zur Verfiigung.
Telefon Sekretariat: 0851 5300 7700

Weitere Informationen sowie Hinweise zum Datenschutz im Zusammenhang
mit dem Bewerbungsverfahren finden Sie unter www.klinikum-passau.de/karriere



