
Das Klinikum Passau nimmt in der Gesundheitsversorgung  
Ostbayerns eine zentrale Stellung ein. Pro Jahr werden in den  
19 Fachabteilungen über 37.000 Patienten stationär versorgt. 
Um das Wohl und die Gesundheit der Patienten sorgen sich  
über 2.000 Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter. 

Medizinische Fachangestellte  (w/m/d)

Zur Vervollständigung unseres Teams suchen wir für die Akutgeriatrie 
zum 01.08.2021 in Voll- oder Teilzeit eine 

Interesse geweckt?
Richten Sie Ihre Bewerbung bis spätestens 30.06.2021 an: 
Klinikum Passau  .  z.Hd. Frau Sondorfer-Höng  .  Innstraße 76  .  94032 Passau

Für Rückfragen stehen wir Ihnen gerne zur Verfügung: 
Frau Simone Hahn, Leitende Ärztin Akutgeriatrie des Klinikums Passau, Telefon +49 851 5300 2331

Weitere Informationen sowie Hinweise zum Datenschutz im Zusammenhang mit dem  
Bewerbungsverfahren finden Sie auf unserer Webseite unter www.klinikum-passau.de/karriere

In der Akutgeriatrie werden ältere Patientinnen und Patienten behandelt, die häufig an mehreren Erkrankungen gleich- 
zeitig leiden und deshalb einen ganzheitlich ausgerichteten Behandlungsansatz benötigen. Um den besonderen Bedürfnissen  
unserer geriatrischen Patientinnen und Patienten gerecht zu werden, arbeitet ein Team aus Ärzten, Pflegekräften, Physio- 
und Ergotherapeuten, Logopäden, Psychologen, Ernährungstherapeuten und Sozialdienstmitarbeitern eng zusammen.

Ihr Profil
»	� Selbstständige, zuverlässige und verantwortungsbewusste Arbeitsweise
»	� Gute schreibtechnische Fähigkeiten
»	� Versierter Umgang mit moderner Bürotechnik (Textverarbeitung, E-Mail)
»	� Hohes Maß an Organisationstalent und kommunikativer Kompetenz
»	� Freude an der kooperativen Zusammenarbeit mit verschiedenen Berufsgruppen

Ihre Aufgaben:
»	� Übliche administrative und organisatorische Aufgaben eines Sekretariats
»	� Freundliche und fachkundige Kommunikation mit Patientinnen und Patienten, Angehörigen und medizinischen Fachkräften
»	� Selbstständige Erledigung von Schreib- und Büroaufgaben
»	� Terminorganisation und -planung
»	� Vorbereitung der Abrechnung wahlärztlicher Leistungen
»	� Primärer Ansprechpartner, Kontaktperson und Trainer für die geriatrie-spezifische Software 

Unser Angebot an Sie:
»	 Vergütung nach dem Tarifvertrag für den öffentlichen Dienst (TVöD)
»	 Wertschätzende Zusammenarbeit in einem multiprofessionellen Team
»	 Interessante, abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit
»	 Ein krisensicherer Arbeitsplatz bei einem kommunalen Arbeitgeber


